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Circ. n. 19/DS 
Rozzano 16/11/2022 

 
 

Al Personale dell’IIS Calvino 
Agli educatori 

Loro sedi 
All’albo di ogni plesso scolastico 

 
 
 
OGGETTO: Norme di sicurezza ai sensi Decreto 81/2008 
 
1) Disposizioni generali 
 
 
Con la presente circolare vengono impartite le disposizioni generali a tutto il personale operante, anche 
occasionalmente, nella scuola; ciascun docente è impegnato ad esigerne il rispetto da parte degli studenti. 
Ogni docente e ogni membro del personale ATA deve prendersi cura della propria salute e sicurezza e di 
quella delle altre persone presenti sul luogo di lavoro, conformemente alla sua formazione, alle istruzioni e 
ai mezzi forniti dalla dirigente scolastica. 
 
 
Docenti e non docenti, nell’ambito delle rispettive competenze, sono tenuti a: 
 

1. Ricordare agli allievi le norme in materia di comportamento ai fini della sicurezza. 
2. Verificare che gli allievi si attengano ai comportamenti previsti in caso di emergenza e siano a 

conoscenza del punto di ritrovo in caso di abbandono dell’edificio. 
3. Adoperarsi affinché l’attrezzatura antincendio sia facilmente raggiungibile senza intoppi ed il 

percorso verso l’esterno sia sgombro da qualsiasi ostacolo (banchi, zaini, ecc.). 
4. Dare specifiche istruzioni agli allievi, affinché eseguano le esercitazioni in sicurezza. 
5. Organizzare ogni attività curando che gli spazi siano sufficienti a garantire la sicurezza dei 

movimenti di ogni operatore. 
6. Portare a conoscenza del Responsabile del Servizio di Prevenzione Protezione (RSPP), dell’ASPP e/o 

alla Dirigente Scolastica, ogni eventuale incidente (avvenimento spiacevole che viene ad 
interrompere il normale svolgimento dell’attività), possibile segno premonitore di infortunio 
(incidente con danni concreti alle persone). 

7. Controllare le vie di fuga: la maggior parte sono apribili a spinta, quelle che non lo sono debbono 
essere quotidianamente aperte ed eventualmente richiuse a chiave alla fine delle attività e 
debbono essere continuamente vigilate. 

8. Controllare che i pavimenti non presentino rotture e che non siano ingombri di oggetti e materiali 
di non immediato utilizzo; apparecchiature e cavi che, per esigenze tecniche dovessero essere posti 
sul pavimento, devono essere opportunamente e visivamente segnalati. 
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9. Controllare che tutti i punti luce (prese ed interruttori) non presentino deterioramenti pericolosi. 
10. Controllare ed eventualmente far rimuovere chiodi o sporgenze pericolose all'altezza dei ragazzi. 
11. Verificare la funzionalità e l'idoneità degli attrezzi ginnici e dei giochi all'aperto, provvedendo a 

segnalare la necessità di riparazione o di rimozione. 
12. Evitare ogni accumulo di materiale in disuso in sgabuzzini e sotterranei, nei depositi e negli archivi; i 

materiali debbono essere riposti in modo da poter essere facilmente ispezionabili, lasciando 
corridoi e passaggi di larghezza non inferiore a mt. 0,90. 

13. Rispettare le indicazioni dei cartelli segnalatori. 
14. Non rimuovere o modificare i dispositivi di sicurezza. 
15. Non togliere o sorpassare le barriere che impediscono i passaggi pericolosi. 

 
 
2) Disposizioni in situazioni particolari di rischio 
 
Rischio architettonico. 
 

1. Comunicare al Dirigente scolastico e/o al Responsabile del servizio di Prevenzione e Protezione 
eventuali anomalie igienico - edilizie (sfogliamenti dell’intonaco, lesioni strutturali a vista, crepe, 
distacchi, macchie dovute all’infiltrazione di acqua, ecc.) e far transennare la zona fonte di pericolo  
in attesa di un pronto intervento di manutenzione  ordinaria. 

2. Porre attenzione agli spigoli vivi di parti edili, di arredi e degli idranti soprattutto se risultano essere   
ad una altezza di pericolo per gli alunni. 

3. Visionare che la pavimentazione si presenti sempre in ordinarie condizioni di usura e priva di 
avvallamenti e distacchi, anche per le aree all’aperto. 

 
Rischio elettrico 
 

1. Prima di usare qualsiasi apparecchiatura elettrica controllare che non vi siano cavi, spine, prese di 
corrente ed altri particolari elettrici senza opportuna protezione o con parti deteriorate; tutte le 
apparecchiature debbono essere fornite del marchio IMQ (o CE o analogo) e spina con messa a 
terra; gli apparecchi non a norma vanno immediatamente ritirati dall'uso. 

2. Controllare gli apparecchi utilizzati; alcuni, pur avendo la spina con solo due spinotti, sono 
marchiati con simbolo (doppio isolamento); in tal caso sono da considerarsi a norma. 

3. Controllare attentamente prolunghe e spine. Le norme di sicurezza ammettono al massimo spine 
doppie a marchio IQM (una sola per presa); non è consentito quindi collegare fra loro più spine. I 
grappoli di triple sono pericolosissimi e possono provocare surriscaldamenti, contatti accidentali, 
incendi; è opportuno usare ciabatte con marchio IMQ, anziché spine doppie. Le prolunghe devono 
avere prese a spine protette ed omogenee con quelle dell'impianto e dell'apparecchiatura ed 
essere usate solo se strettamente necessarie e per breve tempo, ponendole il più possibile fuori 
dalla portata degli alunni. Anche le eventuali prolunghe debbono essere munite del marchio IMQ. 

4. Non toccare mai le apparecchiature elettriche con le mani bagnate o se il pavimento è bagnato. 
5. Disinserire le spine dalle prese afferrando l'involucro esterno e non il cavo. 
6. Non fare collegamenti di fortuna. 
7. Per disattivare uno strumento, prima azionare il suo interruttore e poi disinserire la spina. 



 
 
 
 

Istituto di Istruzione Superiore  

“ITALO CALVINO”  telefono: 0257500115 

via Guido Rossa – 20089 ROZZANO  MI Codice Fiscale: 97270410158 
e-mail: info@istitutocalvino.edu.it   Codice Ministeriale: MIIS01900L 

internet: www.istitutocalvino.edu.it  Codice Univoco: UFSDER 

Sede Coordinata: via Karl Marx 4 - Noverasco - 20090 OPERA MI - tel. 025300901  
Indirizzi di studio in ROZZANO:   Indirizzi di studio presso la Sede Coordinata di OPERA: 

Istituto Tecnico - Settore Economico   Istituto Tecnico - Settore Tecnologico 
Istituto Tecnico – Settore Economico (corso serale)  Indirizzo: Agraria, Agroalimentare e Agroindustria 
Indirizzo: Amministrazione, Finanza e Marketing  Liceo Scientifico 
Liceo Scientifico  Indirizzi di studio presso la Casa di Reclusione di Opera 
Liceo delle Scienze Umane  Istituto Professionale Indirizzi: Agraria - Enogastronomia 

 

8. Non consentire agli allievi di maneggiare direttamente le apparecchiature elettriche 
9. Al termine delle attività didattiche e del lavoro d'ufficio, ricordarsi di spegnere tutte le 

apparecchiature elettriche. 
10. Non utilizzare apparecchi elettrici che non siano di proprietà della scuola, fornelli o materiali 

infiammabili. 
 
Rischio chimico 
 

1. Ogni giorno al termine delle lezioni, effettuare un’accurata pulizia di: aule, corridoi, palestra, 
laboratori, assicurando l’indispensabile ricambio d’aria; 

2. Pulire i servizi igienici almeno due volte al giorno utilizzando strumenti (guanti, panni, …) destinati 
esclusivamente a quei locali; al termine delle pulizie tutti i materiali usati vanno lavati in acqua ben 
calda con detersivo e successivamente risciacquati. 

3. I detersivi e i prodotti per la pulizia utilizzati nell’Istituto assolvono egregiamente il loro compito se 
usati correttamente.  

4. Prima di utilizzare un prodotto leggere attentamente le istruzioni riportate sull’etichetta previste 
dal DVR, e/o chiedere ulteriori informazioni all’RSPP che utilizzerà la scheda tecnica di riferimento 
per individuare il grado di rischio corrispondente  

5. Utilizzare sempre i dispositivi di protezione personale (es. guanti, mascherine, calzature) forniti 
dall’Istituto 

  
 
Rischio fuoco 
 

1. Non utilizzare stufe elettriche o riscaldatori con resistenze a vista, fornelli o stufe a gas, fiamme 
libere, tranne nei luoghi specificamente destinati. 

2. Conservare le bombolette spray contenenti infiammabili lontano dalle fonti di calore come raggi del 
sole o termosifoni. 

3. Custodire in armadio metallico chiuso a chiave liquidi infiammabili o facilmente combustibili e/o le 
sostanze che possono comunque emettere vapori o gas infiammabili, in quantità strettamente 
necessaria (non superiore a venti litri per ogni edificio scolastico), per esigenze igienico sanitaria e 
per attività didattica. 

4. Non lasciare nelle aule, al termine della giornata, materiali infiammabili (cestini pieni di carta, 
polistirolo, legno etc.). 

 
 
Rischio utilizzo delle attrezzature 
 

1. Attenersi alle istruzioni del manuale a corredo della macchina per l’utilizzo e la manutenzione delle 
attrezzature. 

2. Verificare la presenza delle protezioni fisse o mobili o regolabili atte ad impedire la protezione di 
oggetti o l’accesso alle parti mobili. 

3. Verificare che l’interruzione e il successivo ritorno dell’energia elettrica non comporti il riavvio 
automatico della macchina. 
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4. Verificare l’immediata accessibilità delle apparecchiature d’arresto di emergenza e la loro 
efficienza. 

5. Verificare l’esistenza del collegamento a terra delle parti metalliche (ove è visibile). 
6. Verificare periodicamente l’efficienza degli interruttori differenziali. 
7. Segnalare sempre con cartelli di divieto, di prescrizione o di avvertimento, ogni condizione di 

pericolo. 
8. Controllare che le derivazioni a spina siano provviste di interruttore a monte. 
9. Usare forbici con punte arrotondate. 
10. Segnalare sempre all’Addetto del SPP e/o al Capo d’Istituto ogni esigenza di sicurezza degli impianti 

e delle attrezzature. 
 
Rischio utilizzo dei videoterminali 
 

1. Tutto il personale (insegnanti, assistenti amministrativi e allievi) deve utilizzare l’attrezzatura 
munita di videoterminali per un tempo inferiore a tre ore consecutive giornaliere, provvedendo 
ad effettuare le opportune pause  

 
Rischio scale 
 
Tale rischio riguarda il lavoratore che per svolgere la sua mansione fa uso di scale non fisse. Il lavoratore in 
questione deve avere a disposizione scale di sicurezza adeguate al lavoro da svolgere, in particolare egli 
deve usare sempre: 
• scale la cui altezza gli permetta di operare comodamente senza sporgersi o allungarsi pericolosamente; 
• scale stabili che abbiano listelli perfettamente stabili; 
• scale che abbiano dispositivi antisdrucciolevoli alle estremità inferiori 
 
 
Rischio movimentazione manuale dei carichi 
 
E’ necessario adottare tutte le misure per evitare la movimentazione manuale dei carichi; quando ciò non 
sia possibile occorre essere forniti di mezzi adeguati allo scopo di ridurre al minimo il  rischio. 
 
La movimentazione manuale dei carichi può essere effettuata alle seguenti condizioni: 
1. Il carico deve essere inferiore ai 25 Kg. 
2. Il carico non deve essere ingombrante o difficile da afferrare. 
3. Il carico non deve essere in equilibrio instabile. 
 
 
 
Il rispetto puntuale e preciso delle norme di comportamento sopra indicate consente di prevenire il 
verificarsi di incidenti e infortuni all’interno della scuola. 
Coloro che rilevino carenze di ordine organizzativo e materiale sono invitati a comunicarlo all’addetto alla 
sicurezza della sede e alla Dirigente Scolastica, affinché vengano assunti i provvedimenti necessari. 
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La presente comunicazione viene inviata a ciascuno dei soggetti in indirizzo; una copia cartacea verrà affissa 
nelle guardiole dei singoli plessi, in modo facilmente reperibile. 
 
La presente comunicazione conserva la sua validità per l’intero anno scolastico. 
 

La Dirigente Scolastica 
F.to Maria Grazia Decarolis 
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