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 Circolare n.  /DS                                                                               Rozzano, 24/10/2016 
 
                                                                                                     Ai docenti dell’IIS Calvino 
                                                                                                     Al DSGA 
                                                                                                     All’Albo 
 
 
 
Oggetto: Precisazioni a seguito del Collegio docenti del 18 ottobre 
 
Facendo seguito a quanto comunicato durante il Collegio di mercoledì desidero fornire 
alcune precisazioni in merito a quanto comunicato e ad alcune decisioni adottate. 
 

1. Piani di Lavoro  
 

Poiché ho avuto modo di verificare che nel corso degli anni precedenti è stata elaborata 
un’approfondita riflessione sulle modalità di progettazione disciplinare ed educativa ritengo 
corretto proseguire con le prassi in uso lo scorso anno. Per “piani di lavoro”, pertanto, si 
intende la programmazione comune elaborata nel corso delle riunioni di materia (in questo 
caso il piano dovrà essere elaborato e inviato dal docente coordinatore) oppure il piano di 
lavoro elaborato dal singolo docente là dove non sia stata concordata una 
programmazione comune. 
In entrambi questi casi i Piani dovranno venire inviati alla casella di posta elettronica  
 
pianidilavoro2016@istitutocalvino.gov.it 
 

entro il 22 novembre. Si raccomanda vivamente di denominare il proprio file nel 
seguente modo: nome_cognome_classe di concorso. 
 

2. Piani Educativi Individualizzati  per alunni con certificazione 
 
Entro la stessa data e con la stessa modalità dovranno essere inviati anche i cosiddetti  
“P. E.I.” Ricordo che la stesura del P.E.I. è responsabilità dell’intero Consiglio di Classe 
anche se la redazione verrà coordinata dal docente di Sostegno.  
Al fine di un’efficace inclusione dello studente ritengo necessario il maggior 
coinvolgimento possibile della famiglia dello studente nella stesura del P.E.I. La copia 
cartacea dello stesso PEI dovrà essere firmata dalla famiglia, possibilmente entro la 
stessa data di consegna ( 22 novembre). 
Colgo l’occasione per ricordare a tutti i docenti di sostegno che per martedì 15 novembre  
alle ore 15.15 nella sede di Noverasco  è convocato un incontro di tutti i docenti di 
sostegno con la sottoscritta e il prof Foti. 
 

3. Piani didattici personalizzati ( PDP) per gli Alunni affetti da disturbi specifici 
di apprendimento (D.S.A.) per gli Alunni con Bisogni Educativi Speciali 

 
In queste prime settimane di lavoro ho avuto modo di confrontarmi con alcuni docenti sul 
tema del Piano Didattico Personalizzato e ho riscontrato molta attenzione alla 
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personalizzazione  dell’insegnamento e una buona preparazione nella gestione dello 
strumento. I consigli di classe sono a conoscenza di quali alunni abbiano una 
certificazione di DSA e di quali possano rientrare nella categoria “BES”.  
La stesura del  Piano Didattico Personalizzato, che coinvolge l’intero Consiglio, sarà 
curata dal Coordinatore che  provvederà ad inviarlo all’indirizzo sopra riportato anch’esso 
entro il 22 novembre. 
Come per i PEI, la copia cartacea dovrà essere firmata dal genitore o da chi esercita la 
potestà genitoriale possibilmente entro la stessa data dell’invio. 
E’ sempre possibile che nel corso dell’anno scolastico il Consiglio di Classe ritenga 
opportuna la stesura di un nuovo PDP (per la comunicazione di nuove informazioni da 
parte della famiglia, ad esempio); anche per il nuovo documento dovrà essere adottata la 
stessa procedura sopra indicata. 

 
4. Calendario delle attività Collegiali  

 
In allegato il calendario delle attività collegiali con le modifiche apportate nel corso del 
Collegio Docenti. Nel calendario viene riportata la generica dizione di consiglio di classe  e 
non il calendario dettagliato dei consigli, come invece è stato richiesto durante il Collegio. 
Nelle prossime settimane sarà cura mia e dei miei collaboratori inviare un calendario più 
preciso almeno dei prossimi Consigli. Non sono indicate le date degli scrutini di giugno 
che comunque si terranno dal giorno 8 al giorno 13 compresi. 
 

5. Disponibilità a ricoprire l’area della Funzione Strumentale 
 
Ricordo che il Collegio ha approvato l’individuazione di 6 aree a cui assegnare altrettanti o 
più docenti. Chiedo ai docenti che intendono dichiarare la propria disponibilità di inviare 
una mail al mio indirizzo, precisando: a) l’area di interesse b) se si sia stati destinatari di 
tale funzione nell’anno ( o negli anni ) precedente c) il possesso di eventuali titoli  o 
percorsi di formazione attinenti. 
 

6. Piano annuale delle visite guidate e dei viaggi di istruzione 
 
Il tema non è stato affrontato nel corso del Collegio ma ritengo indispensabile accennarne. 
Anche in questo caso ritengo utile proseguire con le prassi adottate negli anni precedenti. 
Pertanto il piano annuale delle visite guidate e degli eventuali viaggi di istruzione, il più 
preciso possibile, deve essere predisposto dal Consiglio di Classe; per i viaggi di istru-
zione devono essere predisposti i relativi progetti e programmi, da sottoporre alla valuta-
zione preventiva  del consiglio di istituto. E’ quasi superfluo ricordare che i progetti di 
viaggi di istruzione sono parte integrante della progettazione formativa dei consigli di 
classe e che tutte le scelte in merito (finalità, meta del viaggio, accompagnatori) devono 
essere operate dall’intero Consiglio. 
Il Piano deve essere consegnato via mail alla sottoscritta o alla prof Muratore entro il 15 di 
novembre, giornata successiva alla conclusione dei Consigli di Classe di novembre. 
 

7. Disponibilità a partecipare alla formazione del Piano Nazionale Scuola 
Digitale 
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Anche questo tema non è stato affrontato in Collegio, tuttavia mi è necessario conoscere 
con esattezza i nominativi dei docenti interessati a partecipare alla formazione presso le 
Scuole Polo (la nostra è l’IIS “Gentileschi” di Milano). Nei giorni scorsi ho ricevuto, dalla 
prof.ssa Decerce e dal prof. Foti, i nominativi di numerosi docenti interessati; il “sistema” 
tuttavia mi chiede di inserire al massimo 10 docenti. Al momento ho la disponibilità di  16 
docenti della sede di Noverasco, al cui interno dovrò individuare le persone da iscrivere 
alla formazione. Penso sarebbe positiva la partecipazione anche di qualche docente di 
Rozzano; invito i docenti che fossero interessati a segnalare il proprio nominativo a me o 
alla professoressa Decerce. 
 
 

8. Formazione sul Registro elettronico 
 
Come già comunicato in Collegio la Formazione sul registro Elettronico si terrà giovedì 3 
novembre alle ore 15.30 presso l’auditorium della sede di Rozzano. 
 
 
A disposizione per ulteriori eventuali chiarimenti porgo a tutti cordiali saluti. 
 

La Dirigente Scolastica 
                                                                 F.to Maria Grazia Decarolis 

  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Leg.vo n. 39/1993 

 
 
 

 
 
Allegato: calendario delle attività collegiali 
 
 
 

 

 
 
 


