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Circ.36 /DS  

Rozzano 28/12/2021 
 

 
Ai docenti dell’IIS Calvino 

Al DSGA 

Albo 
 

Oggetto: compiti e funzioni del coordinatore del Consiglio di Classe 
 
Gentili docenti 

 
Facendo seguito a quanto richiestomi nel corso dell’ultimo Collegio dei Docenti, vi 

propongo una sintetica descrizione del mansionario del Coordinatore del 
Consiglio di Classe. 
 

La prima e fondamentale funzione del coordinatore del Consiglio è quella di 
“presiedere le sedute del Consiglio di Classe, in assenza del DS” ovvero svolgere la 

funzione di Presidente.  
Considerato il numero di classi del nostro (e non solo del nostro) Istituto questo 
avviene nella maggior parte delle sedute del Consiglio di Classe. 

 
Oltre ad assolvere a tale funzione il coordinatore:  

 
“ è il punto di riferimento del consiglio di classe, degli alunni e delle relative 
famiglie; coordina le attività del Consiglio di classe per la valutazione e la 

predisposizione della documentazione e delle misure di flessibilità e degli interventi 
di didattica personalizzata o individualizzata nel caso di situazioni di disabilità, 

disturbi specifici di apprendimento (DSA) o  bisogni educativi speciali (BES); 
controlla regolarmente le assenze degli studenti ponendo la dovuta attenzione ai 

casi di irregolare frequenza ed inadeguato rendimento; coordina la stesura del 
Piano di Lavoro annuale; tiene regolarmente informato il DS e i colleghi sul profitto 
e sul comportamento e li informa sui fatti più significativi della classe riferendo 

eventuali problemi emersi” 
 

Come è già emerso durante il Collegio le mansioni del Coordinatore del Consiglio di 
Classe (figura per altro non prevista nella normativa ma esistente in tutti gli Istituti 
Scolastici) sono così ampie che risulta davvero difficile dire cosa non competa al 

coordinatore. 
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Infine una precisazione in merito alla figura del segretario del Consiglio di 

Classe (figura invece prevista nel T.U del 94).  
La sua mansione, si intende, è quella di verbalizzare la seduta del Consiglio e di 

sottoscriverla insieme al Presidente /Coordinatore. 
 
Anni addietro in sede di contrattazione d’Istituto proposi all’allora RSU di non 

prevedere una nomina specifica per il segretario del Consiglio di classe e nemmeno 
uno specifico compenso. Questa scelta consentiva di incrementare il compenso 

previsto per i coordinatori dei consigli di classe dando per scontato, ovviamente, 
che fossero loro stessi a redigere il verbale. 
Nel corso del tempo diversi docenti impegnati nel ruolo di coordinatori mi hanno 

confermato che questa è esattamente la prassi adottata, ovvero che il verbale del 
Consiglio di classe viene steso da loro stessi e poi firmato da un altro docente. 

 
Come tutte le scelte fatte in sede di contrattazione, tuttavia, anche questa può 
essere modificata ed è possibile tornare ad individuare due distinte figure all’interno 

del Consiglio di Classe, quella del coordinatore (che ricoprirà anche la funzione di 
presidente) e quella del segretario.  

 
Con la speranza di avere fornito i chiarimenti richiesti porgo a tutti cordiali saluti. 
 

 
La Dirigente Scolastica 

F.to Maria Grazia Decarolis 
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